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Word 檔案轉成 PDF 格式 

 

Word 2010 以上版本提供 word 檔轉成 PDF 格式的功能，設定步驟如下： 

1. 點選〔檔案〕-〔另存新檔〕 

2. 存檔類型改為〔PDF(*.pdf )〕 

3. 點選〔儲存〕，即完成轉檔 
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將檔案合併為單一 PDF 檔案 

 

將檔案合併為單一 PDF 檔案步驟如下： 

一、 開啟 PDF 檔案，點選〔工具〕/ 〔合併檔案〕 

 

 

 

二、 點選〔新增檔案〕，選擇欲合併的 PDF 檔案(可拖拽檔案調整順序)/ 點選

〔合併〕後，儲存檔案。 
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論文 Word/PDF 檔案加入浮水印 

 

浮水印下載處：本校博碩士論文系統 下載區本校浮水印(Watermark) 

加入浮水印有以下二種方法，請擇一使用： 

 

Word 檔案加入浮水印                                      

使用 Word 2016 加入浮水印步驟如下： 

一、 開啟 Word 檔案，在〔設計〕頁籤/〔浮水印〕/選擇〔自訂浮水印〕 

 

 

 

 

 

 

二、 顯示〔列印浮水印〕對話框，並設定： 

1. 圖片浮水印：點選〔選取圖片〕(選擇已下載之浮水印) 

2. 縮放比例：〔100 %〕，並取消刷淡 

3. 點選 〔確定〕 

 

https://cloud.ncl.edu.tw/ntue
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PDF 檔案加入浮水印                                  

使用 Adobe Acrobat Pro 軟體在 PDF 檔案加入浮水印步驟如下：  

一、開啟 PDF 檔案，點選〔工具〕/〔編輯 PDF〕 

 
 

二、點選〔水印〕 / 〔新增〕 

 

三、顯示〔新增水印〕對話框，並設定： 

4. 檔案：點選〔瀏覽〕，選擇已下載之浮水印 

5. 浮水印設定：相對目標頁面比例〔30%〕 

6. 浮水印位置：看起來在〔頁面之下〕 

7. 點選 〔確定〕 
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論文 PDF 檔案設定保全 

 

使用 Adobe Acrobat Pro 軟體將論文 PDF 檔案設定保全步驟如下： 

一、 開啟 PDF 檔案，點選〔工具〕/〔保護〕 

 

 

二、 點選 〔加密〕-〔密碼加密〕 / 選〔是〕以變更文件保全設定 
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各項設定值設定如下： 

1. 權限：勾選〔限制編輯和列印文件〕 

2. 允許列印：選取〔高解析度〕 

3. 變更權限密碼：密碼自行設定即可  

4. 點選〔確定〕，並於再次確認密碼後，儲存檔案。 

◎ 完成後，文件標題(位於左上方)會顯示已保護。 

 

 

 

 

 

 


